ПОЛОЖЕНИЕ

о курсовых работах (проектах) студентов кафедры дошкольного образования института педагогики и психологии образования Государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования города Москвы «Московский городской педагогический университет»
1. Общие положения

1.1.
Настоящее положение определяет порядок подготовки, оформления и защиты курсовых работ (проектов) студентами кафедры дошкольного образования института педагогики и психологии образования (ИППО) Государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования города Москвы «Московский городской педагогический университет» (ГБОУ ВО МГПУ) (далее - Университет), обучающимися по основным образовательным программам высшего образования.
Курсовая работа (проект) представляет собой вид учебной и научно-исследовательской работы студента и является обязательной составной частью учебного плана основной образовательной программы высшего профессионального образования.


1.2.
Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.01.2015), приказом Минобрнаука РФ от 10.03.2005 № 65 (ред. от 22.03.2010) "Об утверждении инструкции о порядке выдачи документов государственного образца о высшем профессиональном образовании, заполнении и хранении соответствующих бланков документов", Федеральными государственными образовательными стандартами высшего профессионального образования, иными нормативными правовыми актами; Уставом Университета, Приказом от «28»  января  2013 г. № 38 «Об утверждении локальных актов Университета» (приложение 1 «Положение о курсовых работах»).
1.3.
Курсовая работа - это законченное самостоятельное исследование, призванное способствовать закреплению и проявлению знаний, полученных в процессе изучения теоретических дисциплин,
приобретенных профессиональных компетенций, а также их использованию в исследовательской и практической работе по специальности (направлению
подготовки).
Курсовой проект - это законченное самостоятельное исследование, в котором содержится обоснованное решение практической задачи, вытекающее из анализа выбранного объекта, предмета, проблемы, ситуации.

1.4. Подготовка и защита курсовой работы (проекта) имеет следующие цели:
· систематизация и углубление теоретических знаний по соответствующей учебной дисциплине;

· выработку навыков применения теоретических знаний в решении конкретных практических задач;

· овладение методикой самостоятельного научного исследования;

· формирование компетенций, связанных с профессиональной деятельностью.

1.5. Перечень учебных дисциплин, по которым предусматривается выполнение курсовых работ (проектов), определяется учебными планами по специальности (направлению подготовки) по каждой форме обучения. Требования к написанию, порядок формулировки и выбора темы курсовой работы, а также критерии ее оценки разрабатываются кафедрой.

1.6. Количество курсовых работ (проектов), выполняемых студентами, определяются рабочими учебными планами соответствующей специальности (направления подготовки).

1.7.
Полное наименование курсовой работы (проекта) и отметка вносятся в зачетную книжку студента и приложение к диплому. В зачетно-экзаменационную ведомость вносится только отметка за курсовую работу.

1.8.
Курсовые работы (проекты) хранятся на кафедрах. Срок и условия хранения курсовых работ устанавливается номенклатурой дел Университета.

2. Тематика курсовых работ (проектов)

2.1. Тематика курсовых работ (проектов) должна отвечать задачам изучения данной дисциплины и подготовки специалистов по данной специальности (направлению и профилю подготовки). Темы курсовых работ (проектов) разрабатываются преподавателями в рамках рабочих программ и ФОС текущего контроля/промежуточной аттестации студентов при освоении ОП ВО, реализующей ФГОС ВПО, и подлежат ежегодному обновлению.

2.2. Студент имеет право выбора темы курсовой работы (проекта) из числа предложенных кафедрой, а также может предложить свою тему, обосновав целесообразность ее выполнения.

2.3. Распределение научных руководителей курсовых работ (проектов) производится на заседании кафедры, там же утверждается тематика курсовых работ на текущий учебный год. Решение кафедры оформляется протоколом заседания.

2.4. Изменение или уточнение темы курсовой работы (проекта) возможно по согласованию с научным руководителем, но не позднее начала семестра, в рамках которого выполняется данный вид работы.

3. Порядок и сроки выполнения курсовой работы (проекта)

3.1. Порядок выполнения курсовой работы (проекта) и критерии ее оценки определяются кафедрой и доводятся до сведения студентов.

3.2. Порядок выполнения курсовой работы (проекта), как правило, включает в себя следующие этапы:

· выбор и утверждение темы курсовой работы (проекта), назначение научного руководителя;

· составление плана работы;

· поиск и обработка источников информации;

· подготовка и оформление текста;

· предоставление работы руководителю;

· защита курсовой работы (проекта).

3.3. Сроки сдачи и защиты (графики защиты) курсовой работы (проекта) определяются кафедрой в соответствии с учебными планами и графиком учебного процесса и доводятся до сведения студентов.

3.4. Подготовленные студентами курсовые работы (проекты) сдаются на соответствующие кафедры, как правило, в осеннем семестре - не позднее 20 декабря, в весеннем семестре - не позднее 20 мая. Тема и дата сдачи работы фиксируется в журнале регистрации курсовых работ.

4. Руководство и защита курсовой работы (проекта)

4.1. Каждому студенту назначается научный руководитель курсовой работы (проекта) из числа преподавателей кафедры, за которой закреплена соответствующая дисциплина. Научный руководитель курсовой работы (проекта) оказывает помощь студенту в выборе темы, подборе литературы, составляет график подготовки работы, проводит консультации и контролирует выполнение отдельных этапов работы.

4.2. Научные руководители курсовых работ (проектов) утверждаются распоряжением руководителя учебного структурного подразделения ИППО, как правило, не позднее 01 ноября. В распоряжении указываются, в том числе, тема курсовой работы и дисциплина, по которой она пишется.

4.3. Аттестация по курсовым работам (проектам) проводится в форме ее защиты, как правило, в присутствии научного руководителя.

4.4.
График проведения защит утверждается распоряжением
директора (декана) института (факультета) Университета.
5. Структура и содержание курсовой работы (проекта)

5.1. Требования к структуре и содержанию курсовых работ (проектов) устанавливаются соответствующими ГОСТами.

5.2. По структуре курсовые работы могут быть реферативного характера, практического характера, опытно-экспериментального характера.

Отличия их друг от друга заключаются в следующем:

- в курсовой работе реферативного характера в теоретической части дается история вопроса, показывается уровень разработанности проблемы в теории и практике, исходя из сравнительного анализа изученной литературы;

- в курсовой работе практического характера основная часть состоит из двух глав или разделов. В первом разделе содержатся теоретические основы разрабатываемой темы. Второй раздел является практическим, в нем представлены расчеты, графики, таблицы, схемы, иллюстрации и т.п.;

- курсовая работа опытно-экспериментального характера предполагает проведение эксперимента или его фрагмента, анализ его результатов и рекомендаций по практическому применению. Описание эксперимента осуществляется во втором разделе основной части. В ходе описания дается характеристика методов экспериментальной работы и обоснованности их выбора, основных этапов эксперимента, обработки и анализа результатов.

Структура курсовой работы (проекта), как правило, включает в себя следующие элементы:

· титульный лист;

· содержание;

· введение;

· основная часть; 

· заключение;

· список литературы;

· приложение.

5.2. Титульный лист является первой страницей курсовой работы (проекта) и оформляется по образцу (приложение 1).

5.3.
Содержание представляет собой составленный в последовательном порядке план основной части работы с указанием страниц, на которых начинается соответствующий пункт/параграф.

5.4. Во введении обозначается проблема, избранная для изучения, обосновывается ее актуальность, показывается степень ее изученности, определяется объект, предмет, цель, задачи, хронологические и территориальные рамки, понятийный аппарат, дается анализ источников, определяется место и значение в соответствующей области науки и практики, приводятся методы исследования.

5.5. В основной части работы излагается материал темы, решаются задачи, поставленные во введении.

5.6. Заключение — часть курсовой работы (проекта), в которой подводятся итоги теоретического и практического изучения темы.

5.7. Список литературы, включающий изученную и используемую литературу, свидетельствующий о степени изученности проблемы и сформированности у студента навыков самостоятельной работы, составляется по строгому алфавиту. Как правило, не менее 75% источников, используемых при написании курсовой работы (проекта) должны быть изданы в последние пять лет.

Требования к структуре и оформлению библиографических списков и сносок определяются ГОСТ Р 7.1-2003; ГОСТ Р 7.0.5-2008.
5.8 В приложения включаются, связанные с выполненной курсовой работой (проектом) материалы, которые по каким-либо причинам не могут быть внесены в основную часть (схемы, таблицы, образцы документов и др.
5.9  Оформление курсовой работы должно соответствовать  требованиям стандартов. Работа представляется в форме компьютерного набора на одной стороне листа белой бумаги формата А: 4. Набор текста — в текстовом редакторе Microsoft Word, шрифт семейства —Times New Roman, кегль 14 (через полтора межстрочных интервала). Абзацный отступ должен быть одинаковым и равным 5 знакам. На листе текст должен занимать 29—30 строк, в строке до 60—70 знаков (считая пробелы между словами и знаками препинания). Поля стандартные: слева — 3 см, справа — 1—1,5 см, сверху — 2 см и снизу — 2,5 см (для нумерации станиц). Нумерация страниц - в середине нижней части.
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ВВЕДЕНИЕ

Актуальность данной темы

- для системы образования в целом;

- для дошкольного образования;

- для данного возраста;

- причины, вызвавшие необходимость проведения данного исследования с позиции современности (что имеется и что хотелось бы изменить).

Цель работы: теоретическое обоснование проблемы воспитания культуры межнациональных отношений у дошкольников в дошкольной образовательной организации.
Объект исследования: процесс воспитания культуры межнациональных отношений дошкольников в дошкольной образовательной организации.

Предмет исследования: выявление теоретических основ воспитания культуры межнациональных отношений у старших дошкольников в дошкольной образовательной организации.

Задачи исследования:
1. Рассмотреть теоретические основы воспитания культуры межнациональных отношений у дошкольников в теории педагогической науки.

2. Раскрыть сущность понятия «культура межнациональных отношений у дошкольников»

3. Провести анализ состояния воспитания культуры межнациональных отношений у детей старшего дошкольного возраста в дошкольной образовательной организации.

4. Охарактеризовать комплекс интегративных форм и методов по воспитанию культуры межнациональных отношений у детей старшего дошкольного возраста в дошкольной образовательной организации.
Для достижения поставленной цели были использованы следующие методы исследования:

теоретические – анализ научной и научно-методической литературы по воспитанию культуры межнациональных отношений у старших дошкольников в дошкольной образовательной организации, нормативно-правовой документации, анализ и синтез, обобщение;
эмпирические - методы сравнительного анализа.

Теоретические основы исследования. Воспитание культуры межнациональных отношений у старших дошкольников в дошкольной образовательной организации носит комплексный характер и сформировано на базе: 
-исследований по …….. отмечены в работах ФИО учёных…….

-исследований о            посвящены работы:……………

-исследований о           представлены в работах:………….
-исследований,  раскрывающих ……………

Структура: работа состоит из введения, основной части, заключения, списка литературы и приложения.
Объем курсовой работы представлен 35 страницами печатного текста компьютерного набора, 30 наименованиями списка литературы, 5 таблицами, 3 рисунками и 5 приложениями.

ОБРАЗЕЦ

СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ

Список литературы включает наименование всех использованных в работе источников (не менее 30), которые располагаются в строгом алфавитном порядке. Представленные источники должны соответствовать теме и проблеме исследования. Запись источников должна соответствовать ГОСТ, которая представлена ниже.
1. Бине, А. Измерение умственных способностей [Текст] / А.Бине; [издание подгот. Вал.А.Луков, Вл.А.Луков]; пер с фр. — СПб.: Союз, 1999. — 432 с.

2. Крюкова, С.В. Удивляюсь, злюсь, боюсь, хвастаюсь и радуюсь. Программы эмоционального развития детей дошкольного и младшего школьного возраста [Текст]: практическое пособие / С.В.Крюкова, Н.П.Слободяник. — М.: Генезис, 2002. — 208 с.

3. Шлыков, В.П. Комплексное сопровождение метода предписаний алгоритмического типа, средств наглядности и речи при обучении слепых детей двигательным действиям [Текст]: автореф. дис. … канд. пед. наук / В.П.Шлыков. — М.: МПГИ, 1984. — 15 с.

Книга двух авторов

Сухова, Е.И., Зубенко, Н.Ю. Инновации в образовании [Текст]: Словарь-справочник. Учебное пособие - М.: Букстрим, 2013. – 212с.

Сборник работ разных авторов с общим заглавием. От одного до трех авторов

1. Игры для интенсивного обучения [Текст] / под ред. В.В. Петрусинского. — М.: Прометей, 1991. — 219 с.

Статья в многотомном издании

Коменский, Я.А. Великая дидактика [Текст] /Я.А. Коменский. – М.: Педагогика. 1982. – (Коменский Я.А. Соч.: в 2 т. – Т. 1. – С. 242-446).

Под заглавием

Педагогика: учебное пособие для студентов педагогических учебных заведений [Текст] / В.А. Сластенин и др. — М.: Школьная Пресса, 2002. — 512 с.

Журнал

Гранкин, А.Ю.  Е.А.Аркин о семейном воспитании [Текст] / А.Ю.Гранкин // Педагогика. — 2004. — №6. — С. 80 — 84.

Электронный ресурс

1. Каптерев, П.Ф. История русской педагогики [Электронный ресурс]. URL: http://books-word.ru/4304-istoriya-russkoj-pedagogiki-petr-kapterev.html (дата обращения: 23.08.2007).
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